Producto 2

Informe de documentos oficiales recepcionados, elaborados, archivados y
. trasladados en la Direccion Administrativa Financiera y sus diferentes
' departamentos y secciones donde se requiera, de la Direccién General de las Artes,
del mes de julio.

Se apoyo a la Direccion Administrativa Financiera de la Direccion General de las Artes, en
la recepcion y envio de documentos oficiales, actividades de archivo de la documentacion
. que ingresa y se genera mensualmenie, (Oficios, Providencias, Conocimientos,
Resoluciones y Acuerdos Ministeriales), asi como, a la elaboracion y transcripcion de:
Oficio DAF-077-2021, (Anexo 1), Oficio DAF-078-2021 (Anexo 2), Oficio DAF-079-21
{(Anexo 3), Conocimientoc DAF018-2021 {Anexo 4),de comrespondencia y control de
expedientes en la base de datos y otros.

Apoyé en ingresar informacién en la base de datos de documentos que ingresan a la
Direccion Administracion Financiera, (Oficios, Providencias, Resoluciones y Acuerdos
Ministeriales), con el propdsito de darle seguimiento a los requerimientos que se describen
en el mismo, correspondiente al mes de julio. (Anexo 5).

Brindé apoyo a la Direccion Administrativa Financiera en la recepcién de varios documentos
oficiales para ser trasladados con las instrucciones que corresponda, a las Secciones de
los Departamentos Administrativos y Financiero.

Se apoybé en atender llamadas telefdnicas entrantes y salientes de la Direccion
Administrativa Financiera.

Se apoyé a la Direccion Administrativa Financiera en darle curso a la correspondencia gque
se genera en la Direccién, para ser notificada a la Unidad de Administracién Financiera,
Despacho de las Artes, Direccion de Auditoria Interna, Direccién de Espectaculos Plblicos.

Se apoyé a la Seccion de Compras, del Departamento Administrativo, en archivar
documentos relacionados con a la Seccién como: Ordenes de Compras, Caja chica,
Gestion de Gastos, Fondo Rotativo y SIGES, (documentos de todos los Centros de Costos

de la Direccion General de las Artes), se obtuvo el ordenamiento y actualizacion de los
archivos.
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: ak”apeace Mazariegos
Director Técnico |
Direccign Administrativa Financiera
Direccien General de las Artes
Miristeria de Cuttura y Beportes




ANEXO 1

DAF-QF-077-2021
IMM/edr
Guztemsls, 01 dejulio 2021

Licancizde

Luis Agelio Milzngos Recings
Director General de 135 Artes
Ministerio de Cultura vy Depores
Su Despzcho.

Sehcr Dirscror Gensral:

Respetugsaments SOn un 3tentd ssludo, me difijo & usted &n £s5t oporumidsd, con g
propdsite de hacer de su conodimisnto gues, 52 dej¢ de =jecuter de la custa de mes de junic un
mento 82 Q300.111.30 que corresponge = Racurses Humanos los Centres & B
y Foicléricoy Apove 8 12 Creacidn Artistice —CREA- s& Edjunta Cuadro
ge zadz uno 3e ellos.



ANEXO 2

cengisde
Ms<. Douglas Agustin Vésquez
Dirgccion de Fomento de las At
Winisterio de Culturz v Deportes
Su Despachs,

Licencizde Dougles Vasgues

Respetucsements con un etente szludo, me dirijo 2 usted en estz opﬁr':unidad, hags d
gl Oficic-FOMENTD 522-2023,/DAVY

conccimiento,
arrendzmienio dz uns bodegs,
Administrativo.

Sin otro perticulzr, agredezco snticipadaman

Cordialments

o que solicita en

&Ts &TM"?&L &

Guztemels, 01 d= julie

3 ldes

U r-QUlSiC[O

DAF-OF-078-2021

MM /fgdr
2021

g3y
=m parg sutcrizar el

23 dirigidc 2 [3 Seccién de Compras del Depertamento

te lz zmable atencidn 3 i3 presente.
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ANEXO 3

DAF-OF-079-2021
JMM/gdr
Guatemala, 02 de julio 2021

Licenciado CHRECCION GENERAL DE LAS ARTES
. . . SENHETARIA
Luis Adolfo Mijangos Recinos PR 1—-? .
. H 1 7~ P87
Director General de las Artes | (TES , Tx\ A \‘
. . . oo bR oo
Ministerio de Cultura y Deportes 87 SUL 2835 ! fl i
Su Despacho. (. . '
’G-r,-—.u [ I A |
~ . i o~ g
Sefior Director General: ARSI, P I

{
Atentamente me dirijo a usted, en relacién a su providencia DGA No. 1065-2021, mediante

el cual solicita se considere dentro de la formulacidn del presupuesto para el afo 2022 un aporte de
Q11,500,000.00.

En la relacién a la solicitado por este medio hago de su conocimiento que derivado al recorte
efectuado a la Direccién General de las Artes para el afio 2022, solo se incluyeron los entes receptores
_internacionales, no asi los aportes nacionales.

Dicha formulacién fue cargada y entregada a UDAF el dfa 30 de junio, por lo gue quedamos
a la espera que se de una ampliacién al techo financiero del afio 2022 para poder incluirlo.

rariegos
Qlirector Téonioe | .
Dirgccifn Administrativa Fm‘anmere
Direccitn General de fas Artes
Ministerio de Cultura v Deportes
c.t.  Archivo DAF.
Viee despacho.

0060 o
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES Direcrion Admirisirativa Financiers
Direccién General de las Artes
Paladio Naclonal de la Cuttura, Patio de 13 Cuftura
3er. Nivel - Oficina s
Extension interna: 3554

CGOBIERNO 4 MINISTERIO
GUATEMALA DE CULTURA

SR ALGFARDRO ClAMATTTL YDEPORTES
wwwmedgob.gt
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ANEXO 4CONOCIMIENTO-DAF-018-2021 e U U},
Ref: IMM /gdr. HORA. >

- Guatemala, 02 de Julio 2021

LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA DE LA DIRECCION
GENERAL DE LAS ARTES, ATENTAMENTE HACE ENTREGA A:
Arguitecto

Alain Astolfo Cifuentes Chavarria

- Director Unidad de Administraciéon Financiera

Ministerio de Cultura y Deportes

Presente.

LO SIGUIENTE:

> Oficio No. 309/2021/SP/lIatj de fecha 02/07/21, del Departamento Financiero

de las Artes, para dar respuesta de la circular No. UDAF-013-2021,
especificamente respondiendo las literales f) y g).

'RECIBI CONFORME:

c.c.  Archivo DAF.

Direteion General de las Artes, Direccion Agminisirative Finenclera
Palacio Nacionai de ta Cultura
Tercer Mivel, Giicina No. 05, Patio de Ia Cultura, Teléfano; 22380175, Ext: 3534
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e e 1

-— s



b %.mmmmazi

MRﬁBACIﬂN DEMODIF{CMN FISIB.‘\COZFND )

o e S A N R © aTENDO
- | oF DRI DGAE21: BESPUESTADE CROULIR DR 0521 - LiCDA. 10170 S
CF DRRHHOGANIE2 | " S0 .| RESPUBSTAECECULARDRO8 UeD 41820 - ICORESPONDA -
e | or.oFs . st TRASLIDO DE AVALES PREWPUESTARIS - [LCOALALOND0 -~ - JoompESONDA -+ . "~ | . . -
T — o "~ : e I
- | CIACULAR RODAFT- | S N _|saucrspocoma . ATENDIDD
w21 | EECUCIOHOE CUOTA FISRNCERADE AU 25 |UCDA ALOKZO | conRESPONDA - T
BTN S SOUICTL D FLGUA FORMILLACIGN 8 o | arenomm come ATENDDG
IRECTORTECNISO DG {PROV.00A NO. 106521 PRESUPUSTO 2022 . UCDA.BARENTOS - |cOnaEwOneA
' SEGUIMIENTO DOCS. 2021 DAF-DGA | ENBLINGO  ENBLINGO | @) 0

MODAUAD IM'RHMES DEMIO

APOYO! ?RE&S‘PUESTAR!O POR| CMITiD.\D o

EPTO. gEAPO\'U [3TS

L MUDAUDAQINTRAzDEI.hESDEAGOS?O

< souurunusawm.c:éussmmz

OGMPROMISOYDE?ENG.‘\DO

OF. DG4-DRRMH-sIs-21| - -

o soumuoaammcsdm D CUOTAMESDE.
AGOSTODELEJERECOISCHL ©~

COSTO,COMG GORRESPONDF\

oF.oEpodtsar |

| UCDK, AlpHzD

" |REQUERDO POREL CENTRD, -

- I0F Mnnm nYPM

SEGU'IMIENTO DOCs. 2021 DAF DGA

R _ o } i PR .| DEL0STO Com- Tt
OF: OB HO.CEP 12-2 MODAUDAD INTRA 2 MES DE LD -|UCDA.ALONZO - - | CORRESPONDA ATENDIO
I e dle i | SRYATOMARNOTADELD
- |ORCULAR NO. UDAFAT ;| PRESEAITACISN DE DECLARACICN JURADA RETEN- |LCOA ALONZO, LSBA: - - | QUL SERIDICKENEL - - : :
- 1026-21 . | MA ATRAVES DEL SISTENA DE REYENGIONES WEB | BASRIENTOS PRESENTEDOC: s 1 ATEMBIEO
T R " i POF!SLGENTWDECOSI’OT
[ RS || ACQUISICION DE HSUMOS Y CORTRATAGIONDE. *| > T | SEATIENDA COMO
-JOF. CHE RO, 25821 seawicioy . . [ Lichia Atowza - | CORRESPONDS - ATENDIEG
- B Ko e = g —

RFERLERIICL COMO,

ENBLANCO | ENBLANCO

D




